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Systém LENTEA na VOS a SPSE Plzen

V dnesdni dobé, kdy vlivem technologického vyvoje nase déti o lesech vi snad jen z vyprdvéni prarodici
nebo z Internetu, jsem se pred Easem zamyslela nad tim, pro¢ je k fizeni skoly (nebo jiné organizace)
potteba tolika papirovych formuldid a organizagnich opatieni. Pfitom ndroky na dodrzeni nutné
administrativy jsou stdle vy3si. Navic jsme 3kola s elekirotechnickym zamé&fenim a méli bychom byt
prikladem toho, jak vyuZit moderni technologie k tomu, abychom sniZili spotiebu papiru (a tim i nage lesy)
a koneckonc useffili i Eas, ktery moZzeme vyuZit napiiklad k jejich Eastéjsi ndvitéve... ©

Nase 3kola samoziejmé jiz ddvno vyuzivd hned nékolik softwarovych ndstrojo, nicméné spousta
administrativy tyto produkty nepokryvaji. Nékdo si moznd mysli, Ze takové schvalovani ndkupd na skole je
drobnost mezi jinymi povinnostmi feditele, vzdyt takovy ucitel matematiky si pozadd o jedny fixy a
pravitko za rok, ale uz takovy chemikdi pottebuje Eastéji kyselinu syrovou nebo jiné materidly pro vyuku,
pak jsou tu praktickd cviceni, kterd potiebuji v podstaté neustdle n&jaké elekirotechnické materidly a
soucdstky, a to uz vibec nemluvim o fedeni daldich ndkupd spojenych s celkovym provozem 3koly
(hygienické a Cistici prosttedky, ndfadi a materidl na opravy, atd.). Podotykém, Ze nase $kola ma 203
zaméstnancd, cca 900 #8ko na stfedni 3kole, do 300 studentt VOS a necelych 500 ubytovanych v
nasem domové mldadeze.

Chtéla jsem tedy zjednodusit pro lidi velky pocet opakujicich se administrativnich ¢innosti, jako jsou
procesy zadosti, schvalovéni a zajisténi suplovani, vymén hodin, nepfitomnosti, vymény uéeben, exkurze,
schvalovéni ndkupd nebo pozadavkd na IT.

Objevila jsem informaéni systém LENTEA, pomoci kterého se mi povedlo &dst t&chto procesd vyrazné
zefektivnit.

Pro uitele (nebo jiné pracovniky) je prvnim piinosem jiz to, Ze nemusi béhat hned pres nékolik rozlehlych
pavilonl, protoZe pfisluiné formuldfe na Zaddanky nemd ve svém kabinetu, ale vie probiha elektronicky
prostiednictvim webové aplikace dostupné napiiklad i z chytrého mobilu.

Lidem zodpovédnym za chod 3koly 3effi spoustu ¢asu, je mozno fesit schvalovani tfeba i doma rdno
z postele, na sluzebni cesté, apod. Navic mém neustdly prehled co se d&je - vidim viechny procesy
v jedné tabulce na svém mobilu a mohu pfipadné do kteréhokoli okamZit& zasdhnout, je jasné vidét
historie kazdého procesu, papir se moze ztratit...

Velkou vyhodou je také nutnost dodrzeni pfedepsaného postupu viemi zaméstnanci, moznost kontroly
proti dfive prob&hlym procestm - napfiklad, Ze si nékdo néco objednd, a kdyz pfijde faktura, tak je
mozno ji doloZit potvrzenym ptedem schvdalenym procesem ndkupu. Pochvaluje si to i Elovék, ktery Fesi
suplovéni a rozvrh, kterému padaji do jednoho seznamu pozadavky padaijici ze viech procest typu
Skoleni, exkurze, nepfitomnosti apod. Kromé toho je tu pro schvalovatele nepfitomnosti dostupnd
informace o ndrocich na fddnou dovolenou &i ndhradni volno.

Daldim prikladem je proces ,Ndstup zaméstnance, ktery zahrnuje vie, co je pfi tomto Ukonu nutno
provést - informovat pfislusné lidi, pfidélit kabinet, nastavit pistupy do informa¢niho systému, predat klice
atd. Bonus je, Ze novy zaméstnanec dostane viechny informace na jednom papiru pfi podpisu pracovni
smlouvy ¢&i dohody.

Nyni mdme za sebou zacdtek skolniho roku, kdy bylo potfeba sestavit a schvdlit individudlni vzdéldvaci
plany, tedy pro kazdého takového zdka sestavit seznam predmétd a uéiteld, ktefi maji vyplnit podminky
na dochdzku, zkousky a klasifikaci, pfipadné jiné pozadavky za svij pfedmét pro tohoto Zdka. Diky
systému LENTEA vse probéhne obratem a bez problémd.
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Nejvyrazn&jsim prikladem Uspory prace bylo zavedeni procesu fizeni plateb Zdkovskych akei - pfi
platbdach skolného, pfi platbdch vstupného pii akcich divadlo, kino, lyZaiské kurzy, letni vycvikové kurzy,
apod. Systém LENTEA vytvofi tzv. pokyn kplatbé pro kazdého zdka svyuZitim jednoznagného
variabilniho symbolu a tento doklad zadle na mailovou adresu rodi¢d. Ti maji moznost vyuZiti placeni
pomoci QR kédu. Systém pak sém pdruje sprévné doslé platby z elektronicky stazeného vypisu z banky,
odesle informaci o doslé platbé rodi¢tm, ddle automaticky odesild upominky t&m, ktefi nezaplatili véas a
celkové& nabizi jok organizatorovi akce tak d&etni celkovy prehled o platbdch k akei.

Celkové odpadly &innosti, které Ize automatizovat v pfipadé spravného probéhu a lidi fedi jen
nestandardni pfipady.

Zminéné procesy jsou tak prikladem Usp&iné snahy o zefektivnéni chodu skoly. Samoziejmé, Ze cesta, po
které jsme se vydali, je dlouhd, respektive pravdé&podobn& neskonéi, dokud bude 3kola fungovat, ale i
vtomto ndm systém LENTEA vyhovuje, protoZze daldi procesy a nastaveni mizeme provéadét viastnimi
zaskolenymi silami.

Nezbyvd nez dodat, Ze s kolegy, se kterymi bychom se diky systému LENTEA jiz nevidéli vibec, mizeme
pak v uSetfeném Case zajit na neformdlni setkéni napiiklad na houby do lesa... ©
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